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Na temelju ¢lanka 25. t. 16. Statuta Opéine Stubicke Toplice (Sluzbeni glasnik Krapinsko-
zagorske Zupanije br. 16/09 i 9/13), Opcinsko vijece Opéine Stubicke Toplice na svojoj 15.
sjednici, odrzanoj dana 20. listopada 2014. godine donosi

PRAVILNIK O 5
PRISTUPU INFORMACIJAMA U OPCINI STUBICKE TOPLICE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u skladu za zakonom kojim se ureduje pravo na pristup
informacijama (dalje: zakon), radi ostvarivanja javnosti rada Opc¢inskog vije¢a, op¢inskog
nacelnika i Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Stubicke Toplice (dalje: Op¢ine), utvrduju
nadini ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovne uporabe informacija,
ogranienja prava na pristup informacijama te organizacija postupanja i rjeSavanja o
zahtjevima za pristup informacijama.

Izrazi upotrijebljeni u ovom Pravilniku imaju znacenje koje im daje zakon.

Clanak 2.

Opé¢ina omogucéava pravodoban pristup informacijama svakoj domacoj ili stranoj,
fizi¢koj ili pravnoj osobi (dalje: korisnicima prava na pristup informacijama), pod jednakim
uvjetima.

Op¢ina omogucava pristup informacijama:

— objavom na sluzbenoj internetskoj stranici Opéine Stubicke Toplice te
internetskoj stranici Sluzbenog glasnika Krapinsko-zagorske Zupanije,

— objavom u Sluzbenom glasniku Krapinsko-zagorske Zupanije,

— objavom na oglasnim plofama unutar prostorija Opé¢ine Stubi¢ke Toplice te
ispred drustvenih domova,

— neposrednim usmenim pruzanjem informacija telefonom na usmene upite,
odnosno pisanim putem na pisane upite,

— omogucavanjem neposrednog uvida u dokumente ili dostavom preslika
dokumenata koji sadrze trazene informacije,

— izvjes¢ivanjem medija,

— objavom oglasa u medijima.



Clanak 3.
Opéina Stubi¢ke Toplice ograni&it ée pristup informaciji sukladno odredbama zakona.
Clanak 4.

Zahtjev za ostvarivanje prava na pristup informaciji korisnik moZe ostvariti
podnosenjem pisanog ili usmenog zahtjeva. .

Pisani zahtjev podnosi se po moguénosti na obrascu, koji Op¢ina mora u€initi
dostupnim na svojoj internetskoj stranici, ili sluzbenik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Stubi¢ke Toplice urugiti neposredno korisniku prilikom dolaska u prostorije Op¢ine.

Zahtjev za ostvarivanje prava na pristup informaciji se urudZbira i potom upisuje u
Sluzbeni upisnik o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija Op¢ine Stubicke Toplice za tekucu godinu.

Po upisu, zahtjev za ostvarivanje prava na pristup informaciji prosljeduje se
sluZbeniku za informiranje.

Clanak 5.

Opéi akti i ostale odluke (npr. proradun, izvrSenje proratuna, financijska izvjed¢a,
izvjes¢a o radu, programi, strategije, upute, i drugi odgovaraju¢i dokumenti) koje donosi
Opéinsko vije¢e Opéine Stubitke Toplice te zapisnici Opéinskog vije¢a objavljuju se na
internetskoj stranici Opéine u roku od petnaest dana od dana odrzavanja sjednice Opéinskog
vijeca.

Pozivi za sjednice Opéinskog vijeca objavljuju se na internetskoj stranici Opéine s
danom slanja poziva vijeénicima Opéine Stubicke Toplice, a najkasnije sljede¢i radni dan.

Informacije o dodijeljenim potporama, bespovratnim sredstvima i donacijama
ukljudujuéi popis korisnika i visinu iznosa objavljuju se na internetskoj stranici Opéine
azuriraju se polugodisnje.

Informacija o unutarnjem ustrojstvu Op¢ine Stubitke Toplice s imenima vije¢nika,
opé¢inskog nacelnika, zamjenika nacelnika i zaposlenih azurira se prema potrebi najkasnije
prvi sljede¢i radni dan od dana nastale izmjene na internetskoj stranici Op¢ine.

Informacije o postupcima javne nabave i dokumentaciji za nadmetanje te informacije
o izvrSenju ugovora objavljuju se na internetskoj stranici Elektroni¢kog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske.

Registar ugovora sklopljenih u postupku javne nabave objavljuje se na internetskoj
stranici Op¢ine i aZurira najmanje svakih Sest mjeseci.

Obavijest o raspisanim natje¢ajima Op¢ine objavljuje se s danom otvaranja natjecaja.

Informacije o izvrenim projektima Opéine objavljuju se u roku od pet radnih dana na
naslovnoj stranici internetske stranice Op¢ine.

Najéedée traZene informacije aZuriraju se najmanje svakih Sest mjeseci. NajCe3ce
trazene informacije se ne objavljuju u rubrici ,najéedce trazene informacije” ukoliko su
dostupne na naslovnoj stranici internetske stranice Op¢ine.

Ostale informacije objavljuju se na naslovnoj stranici Op¢ine najkasnije u roku od pet
radnih dana od dana nastanka.

Opéi akti i ostale odluke koje donosi Opéinsko vijece te opéi akti koje donosi nagelnik
Opéine, objavljuju se i u SluZbenom glasniku Krapinsko-zagorske Zupanije, u papirnatom
obliku i na sluzbenoj internetskoj stranici Sluzbenog glasnika Krapinsko-zagorske Zupanije, a



na naslovnoj stranici internetske stranice Opéine nalazi se poveznica sa sluzbenom
internetskom stranicom Sluzbenog glasnika Krapinsko-zagorske Zupanije.

Clanak 6.

Opéina ¢ée traZiti naknadu stvarnih materijalnih troskova koji nastanu pruZanjem
informacije, ukoliko njezin iznos, utvrden sukladno Kriterijima za odredivanje visine
naknade stvarnih materijalnih troskova i troskova dostave informacije (Nar. nov. br. 12/14 i
15/14) prelazi 20,00 kuna.

Opéina ée zatraZiti naknadu troskova dostave trazene informacije ukoliko taj trosak,
utvrden sukladno Kriterijima za odredivanje visine naknade stvarnih materijalnih troskova i
troskova dostave informacije (Nar. nov. br. 12/14 i 15/14) prelazi iznos od 20,00 kuna.

Sredstva za troskove koji ne prelaze iznose utvrdene stavkom 1. i 2. ovog ¢lanka
osigurat ¢e se u Proradunu Opéine Stubicke Toplice.

Clanak 7.

O zahtjevu za ostvarivanje prava na pristup informaciji sluzbenik za informiranje
odlugit ée najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

U slu¢aju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, sluzbenik za informiranje ¢e bez
odgode pozvati podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja
poziva za ispravak.

Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovaraju¢i nacin, a na temelju
dostavljenog zahtjeva se ne moze sa sigurno$¢u utvrditi o kojoj se traZenoj informaciji radi,
sluzbenik za informiranje ¢e odbaciti zahtjev rjeSenjem.

Clanak 8.

Sluzbenik za informiranje rjeSava o zahtjevu za pravu na pristup informaciji, odnosno
pravu na ponovnu uporabu informacije, sukladno odredbama zakona.

Nacrt rjeenja o odbijanju ili odbacivanju zahtjeva izraduje sluzbenik Jedinstvenog
upravnog odjela iz ¢ijeg je djelokruga trazena informacija.

Clanak 9.

Kad dostavlja trazenu informaciju, sluzbenik za informiranje obavijestiti ¢e korisnika,
na isti na¢in na koji daje informaciju, i da moze traZiti, u roku od 15 dana od dana dobivanja
informacije, ispravak ili dopunu informacije, ukoliko smatra da informacija nije to¢na ili
potpuna.

Clanak 10.

Opéina moZe naplatiti naknadu za ponovnu uporabu informacija sukladno ¢l. 6. ovog
Pravilnika, osim ako iste informacije objavljuje besplatno putem svoje internetske stranice.

Clanak 11.

Sluzbenika za informiranje imenuje Opéinsko vije¢e Opéine Stubicke Toplice.



Podaci o sluzbeniku za informiranje (ime i prezime, adresa, broj telefona, broj
telefaksa i adresa elektronicke poste) objavljuju se na internetskoj stranici Op¢ine sa danom
stupanja na snagu odluke Opéinskog vije¢a Opéine Stubicke Toplice i azuriraju se odmah po
nastanku promjene.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku
Krapinsko-zagorske Zupanije.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o ustrojavanju kataloga
informacija Opéine Stubi¢ke Toplice (Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 5/06
16/11).
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1. Ured drzavne uprave u Krapinsko-zagorskoj Zupaniji (2x)
2. Arhiva, ovdje



