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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA STUBICKE TOPLICE
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA:612-01/18-01/04
URBROJ:2113/03-04-18-3
Stubi¢ke Toplice, 26.01.2018.

OPCINSKO VIJECE
OPCINE STUBICKE TOPLICE

PREDMET: Dostava akata

Postovani,

u privitku Vam dostavljamo, radi izdavanja suglasnosti, prijedloge Pravilnika o radu
Opéinske knjiznice Stubicke Toplice i Cjenik usluga Opéinske knjiznice Stubicke Toplice, koje
je privremeni ravnatelj Opéinske knjiznice dostavio ovom tijelu dana 26. sijecnja 201 8. godine

elektronickom postom.

S postovanjem,

/o FpROCELNIK

K . Ljubicd ]‘%ozw, dipl.iur.
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Prilog: kao u tekstu

DOSTAVITL:
1. Opéinsko vije¢e Opéine Stubicke Toplice
2. Arhiva, ovdje
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Na temelju &lanka 22. Zakona o knjiznicama («Narodne Novine» br. 105/97, 5/98-ispr. 1 104/00),
&lanka 8. Odluke o osnivanju Opéinske knjiznice Stubicke Toplice (Sluzbeni glasnik Krapinsko-
zagorske Zupanije br. 19/08 ), ¢lanka 10. Statuta Opéinske knjiznice Stubicke Toplice
(Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 19/08 ), a uz prethodnu suglasnost
Opéinskog vijeéa Opcine Stubicke Toplice KLASA:  URBROJ: od .g, privremeni ravnatel;

donosi

PRAVILNIK O RADU OPCINSKE KNJIZNICE
STUBICKE TOPLICE

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o radu Opéinske knjiZnice Stubicke Toplice (u daljnjem tekstu Pravilnik)
ureduje se rad Op¢inske knjiznice Stubicke Toplice (u daljnjem tekstu Knjiznica) s obzirom na:

- stjecanje statusa ¢lana KnjiZnice,

- pravai duZnosti ¢lanova Knjiznice,

- pravila ponasanja u knjiZnici,

- nabavu, obradu i reviziju knjizniéne grade te

- prijelazne i zavrSne odredbe.

Clanak 2.

Pravilnik KnjiZnice primjenjuje se na djelatnike i korisnike Knjiznice, kao i na one osobe koje

se nalaze u prostorijama KnjiZnice kao posjetitelji.

II. STJECANJE STATUSA CLANA KNJIZNICE

Clanak 3.

Clanom KnjiZnice moze postati svaki gradanin Republike Hrvatske prema uvjetima uredenim

ovim Pravilnikom. Clanom KnjiZnice mogu postati i strani drzavljani s prijavljenim



boravistem na podrucju Opéine Stubicke Toplice ili Krapinsko-Zagorske Zupanije kao i osobe

koje na tom podrudju borave kao turisti.
Clanak 4.

Pocasnim ¢lanom knjiZnice mogu postati ugledni znanstveni, kulturni i javni djelatnici te
osobe koje su dale odredeni doprinos ugledu, afirmaciji, radu i uspjehu KnjiZnice.
Pocasno ¢lanstvo je doZivotno, a po¢asni ¢lanovi ne placaju ¢lanarinu.

Odluku o poc¢asnim ¢lanovima donosi ravnatelj.

Clanak 5.

Besplatno ¢lanstvo u knjiZznici mogu ostvariti zaposlenici te umirovljeni zaposlenici

KnjiZznice.
Clanak 6.

S ciljem poticanja koristenja KnjiZznice, moguce je donijeti odluku o besplatnom ili
povlastenom ¢lanstvu s nizom cijenom ¢lanarine za pojedine kategorije gradana s ciljem
njihovog uspjes$nijeg drustvenog ukljucivanja.

Isto tako, moguée je donijeti odluku o besplatnom upisu korisnika u odredenom vremenskom

razdoblju (npr. Mjesec hrvatske knjige).

Clanak 7.

Clanstvo u knjiZnici ostvaruje se upisom. Prilikom upisa osoba je duzna priloZiti osobni
dokument s potrebnim podacima i fotografijom. Osobe koje ostvaruju pravo besplatnog
¢lanstva ili imaju pravo na upis s nizom ¢lanarinom, duzni su predoditi dokumente kojima to
dokazuju.

Strani drzavljani duZni su priloziti putovnicu i potvrdu o prijavi boravista.

Osobe koje stanuju izvan podru¢ja Opéine Stubicke Toplice i Krapinsko-zagorske Zupanije
takoder su duzne predociti potvrdu o prijavi boravista.

O svakoj promjeni podataka, ¢lan je duzan obavijestiti knjiZnicu.

Osobni podaci ¢lana Knjiznice su poslovna tajna.



Clanak 8.

Za upis u ¢lanstvo knjiznice naplacuje se ¢lanarina.

U knjiZnici je moguée ostvariti ¢lanstvo na jednu (1) godinu i na mjesec dana

Godisnja &lanarina vrijedi godinu dana (365 dana) od dana upisa, a mjesecna trideset (30) dana.
Clanarina se naplacuje prema vaZe¢em Cjeniku Knjiznice. Clanarina se napla¢uje i za obnovu upisa.
Cijenu ¢lanarine odreduje ravnatelj uz prethodnu suglasnost Osnivaca.

Visina &lanarine utvrduje se krajem svake godine za sljedecu godinu.

Cjenik usluga izloZen je na vidljivom mjestu u prostoru KnjiZnice.

Clan moZe podnijeti pisani zahtjev za oslobadanje placanja ¢lanarine. O opravdanosti zahtjeva

odlucuje ravnatel;j.

Clanak 9.

Clanstvo u Knjiznici moZe se odbiti osobama koje se nedoliéno ponasaju prema radnicima Knjiznice iliu

prostorijama Knjiznice.

Clanak 10.

Prilikom upisa ¢lan Knjiznice dobiva ¢lansku iskaznicu koju je duZan predociti prilikom
svakog posjeta KnjiZnici, a zaposlenici KnjiZnice duzni su upisanog ¢lana upoznati s uvjetima
i na¢inom rada KnjiZnice te pravima i obvezama ¢lanova prema KnjiZnici i obrnuto.
Iskaznicom se moze koristiti osoba na koju iskaznica glasi, a iznimno i neka druga osoba.
Clanska iskaznica sadrzi:

- naziv i adresu KnjiZnice,

- gifru i redni broj upisa,

- ime i prezime ¢lana,

- datum i kalendarsku godinu u kojoj je ¢lan upisan.
U sluéaju gubitka &lanske iskaznice, €lan Knjiznice duZan je o tome izvijestiti Knjiznicu. Clan
koji izgubi &lansku iskaznicu, a odmah o tome ne izvijesti Knjiznicu, odgovara za Stetu koju

uporabom te iskaznice pocini treca osoba.

Clanak 11.

KnjiZnica vodi evidenciju ¢lanova.



Evidencija ¢lanova mora biti to¢na i mora sadrzavati slijedece podatke:

ime i prezime ¢lana,

redni broj upisa 1 datum upisa,

zanimanje,

struc¢no zvanje,

adresu stanovanja,

telefon ili mobilni telefon,

radno mjesto ili naziv $kole (ukoliko je ¢lan dijete),
iznos godi$nje ¢lanarine,

drugi podatak vazan za pojedinog korisnika.

Podaci iz evidencije ¢lanova smatraju se poslovnom tajnom Knjiznice.

Clanak 12.

Clanu prestaje ¢lanstvo u Knjiznici ako na vrijeme ne obnovi ¢lanstvo, ukoliko ne poStuje ili

grubo krsi pravila Knjiznice ili ako to sam zatrazi.

Clanstvo se ne moZe obnoviti ako nisu vra¢ene sve knjige 1 ako nije podmirena zakasnina.

III. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA KNJIZNICE

Clanak 13.

Prema uvjetima ovog Pravilnika, ¢lan Knjiznice ima pravo:

koristiti se ¢jelokupnim knjizni¢nim fondom,

umnozavati gradu ili dijelove grade (fotokopiranje, skeniranje, fotografiranje) prema
propisima o autorskim pravima,

predlagati nabavu knjiZzni¢ne grade,

predlagati aktivnosti ili programe koji se mogu organizirati te provoditi u Knjiznici,

traziti informacije 1 konzultacije od stru¢nog osoblja Knjiznice,

biti informiran o novonabavljenim knjigama i drugoj gradi te o programima i
manifestacijama koje KnjiZnica organizira,

koristiti ratunalnu opremu namijenjenu ¢lanovima prema odredbama ovog Pravilnika,
rezervirati gradu,

produziti rok posudbe grade te



- Zaliti se ravnatelju KnjiZnice, ukoliko smatra da je uskracen u svojim pravima.

Clanak 13,

s w

Knjiznice. Za posudenu knjizni¢nu gradu korisnik je osobno odgovoran. U slu¢aju malodobnih

osoba odgovorni su njihovi roditelji/zakonski zastupnici/staratelji.

Clanak 14.

Izvan KnjiZnice ne posuduje se sljedece:

- referentna zbirka (enciklopedije, leksikoni, rjeénici, bibliografije, atlasi i sli¢no),

- serijske publikacije (novine, ¢asopisi, zbornici, itd.),

- posebno vrijedne ili traZene knjige ¢ijih primjeraka nema dovoljno u fondu,

- zaSticeni fond,

- grada iznimne starosti, sadrzajne i materijalne vrijednosti,

- druga grada prema procjeni knjizni¢nih djelatnika.
U iznimnim slucajevima, ako za to postoje opravdani razlozi, KnjiZnica moze uz pismeno
odobrenje ravnatelja odobriti posudbu grade navedene u ¢lanku 14. ovog Pravilnika izvan

Knjiznice.

Clanak 15.

Umnozavanje grade ili dijelova grade (fotokopiranje, skeniranje, fotografiranje) dopusteno je
samo iz fonda KnjiZnice prema propisima o autorskim pravima.

Sve navedeno naplacuje se prema vaze¢em Cjeniku KnjiZnice.

Ravnatelj KnjiZnice donosi odluku o tome koja se grada (zbog zastite iste) ne smije

umnozZavati.
Clanak 16.
Korisnici KnjiZnice na ¢lansku iskaznicu mogu odjednom posuditi pet (5) jedinica grade, na rok od

dvadeset i jedan (21) dan , a audiovizualnu i elektronicku gradu na rok od sedam (7) dana.

Rok posudbe moze se produZiti najvise dvaput za redom.



Rok za knjige iz obavezne $kolske lektire ne produzuje se.
ProduZenje roka posudbe treba zatraZiti prije isteka roka posudbe.

ProduZenje se moze obaviti osobnim dolaskom, telefonski i elektronickom postom.

Clanak 17.

Obnova zaduZene grade nije moguca ako je:
- ¢lanu KnjiZnice isteklo ¢lanstvo,
- istekao rok zaduzenja grade,

- grada vec rezervirana.

Clanak 18.

Knjizni¢énu gradu je mogudée rezervirati osobnim dolaskom, telefonski ili putem elektronicke
poste. Ukoliko isti naslov rezervira viSe korisnika, formira se lista cekanja kronoloskim
redoslijedom kako su rezervacije zatrazene.

Rezervirana knjiZniéna grada preuzima se u roku od 3 dana po primitku obavijesti od strane

KnjiZnice, u protivnom se rezervacija ponistava.

Clanak 19.

Za knjizni¢nu gradu koja se ne vrati u predvidenom roku, ¢lan je duZan platiti zakasninu.
Zakasnina se naplacuje po fizi¢koj jedinici knjizniéne grade i po danu kasnjenja, prema
odgovaraju roditelji odnosno staratelji maloljetne osobe.

Iznos zakasnine utvrduje se poc¢etkom kalendarske godine.

Najveéi iznos za naplatu zakasnine iznosi 50,00 kn.

Ukoliko korisnik ne vrati knjizni¢nu gradu u predvidenom periodu, a iznos zakasnine dosegne

maksimalnih 50 kn, korisniku se $alje pismena opomena.

Clanak 20.

Clan KnjiZnice duzan je duvati knjizni¢nu gradu od svakog ostecenja ili gubitka.



U knjigama se ne smiju biljeziti primjedbe, podcrtavati rijeci, niti na bilo koji na¢in
onemogucavati daljnje Citanje teksta ili koristenje grade.

Posudenu gradu ¢lan je duzan vratiti u odredenom roku, neostecenu, na mjesto posudbe u
knjiznici.

Za gubitak ili o§te¢enje KnjiZnica ima pravo naplatiti od ¢lana nov¢anu protuvrijednost ili

protuvrijednost u knjiZni¢noj gradi u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 21.

Knjige iz drugih knjiZnica potrebne za obrazovanja, znanstveni, struéni rad te neke druge
osobne potrebe, korisnici mogu naruéiti putem meduknjizni¢ne posudbe. Tako dobivena
grada koristi se iskljuéivo u prostorijama KnjiZnice.

Korisnici mogu putem meduknjizniéne posudbe zatraZiti kopije ¢lanaka u skladu s propisima
0 autorskim pravima. Ovako dobivene kopije korisnici zadrZzavaju kao svoje vlasni§tvo.

Usluga meduknjiZzni¢ne posudbe napladuje se prema utvrdenom Cjeniku Knjiznice.

Clanak 22.

Racunalnu opremu Knjiznice mogu koristiti samo upisani ¢lanovi.

Prednost pri uporabi racunalne opreme imaju ¢lanovi koji pretrazuju knjizni¢ne baze
podataka, koriste racunala u svrhu ucenja i istrazivanja.

Koridtenje racunalne opreme te pretraZivanje Interneta za korisnike Knjiznice je besplatno.
Clanovi ne smiju koristiti ra¢unala koja su namijenjena djelatnicima KnjiZnice.

Koristenje ratunalne opreme za pretraZivanje Interneta mozZe se vremenski ogranigiti.

Za vrijeme kori$tenja opreme ¢lan je odgovoran za namjerno uzrokovane strojne i programske
kvarove.

Clanovima nije dopusteno dodatno instaliranje softvera i hardvera, mijenjanje softverskih
parametara ili sucelja, oSte¢ivanje podataka i opreme te ometanje ili onemogucavanje
tudeg rada, privatnosti i sigurnosti.

Prilikom pocetka upotrebe opreme, ¢lan je duzan predati ¢lansku iskaznicu deZzurnom
djelatniku.

Knjiznica je duzna voditi evidenciju koristenja ra¢unalne opreme za pretrazivanje Interneta
koja sadrzi ime i prezime ¢lana, datum i vrijeme kori$tenja i vlastoru¢ni potpis ¢lana po

zavrsetku koristenja opreme.



Knjiznica ne odgovara za to¢nost podataka preuzetih s Interneta.

IV. PRAVILA PONASANJA U KNJIZNICI

Clanak 23.
U svrhu nesmetanog odvijanja djelatnosti KnjiZnice, u prostoru Knjiznice mora vladati red i
mir.
U prostoru Knjiznice nije dozvoljeno:
- ometati druge ¢lanove,
- ometati rad djelatnika
- konzumirati hranu i pice,
- pusiti,
- dovoditi Zivotinje, osim u slu¢ajevima kada je Zivotinja pratitelj osobama s
invaliditetom,
- neprimjereno se ponasati,
- oftedivati knjizni¢nu gradu, inventar, uredaje, opremu i drugo,
- oneciscavati prostor te
- naru$avati javni red i mir.

Clan je duzan odlagati osobne stvari (torbe, kiSobrane i sl.) na mjesta predvidena za to.

Clanak 24.

KnjiZnica je za korisnike otvorena u radnom vremenu kojeg u dogovoru odreduju ravnatel; i

Osnivac.

Clanak 25.

Knjiznica moze djelomiéno ili potpuno, uz suglasnost Osnivaca, priviemeno uskratiti usluge
korisnicima u posebnim okolnostima poslovanja kao $to su:

- revizija knjiZzniéne grade,

- preuredenje prostorija,

- selidba,

- manifestacije (Dan opéine i sl.) te

- udrugim sluéajevima koje KnjiZnica ocjeni objektivnim okolnostima.



O ovim odlukama Knjiznica je duZna unaprijed obavijestiti korisnike te Osnivaca j Jjavnost

putem sredstava javnog priopéavanja.

V.NABAVA, OBRADA I REVIZIJA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 26.

Nabavu knjiznicne grade obavlja stru¢na osoba, odnosno ravnatelj KnjiZnice.

Nabava knjiznicne grade vrsi se tijekom kalendarske godine, a prema stvamo planiranim, odnosno
potvrdenim financijskim sredstvima odobrenim od Ministarstva kulture Republike Hrvatske, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Opéine Stubicke Toplice i ostalih izvora financiranja.

Nabava knjiZni¢ne grade iznosom ne smije prekoraciti odobrena sredstva.

Nabava knjiZni¢ne grade moze se vrsiti i prema upitima i zahtjevima korisnika Knjiznice,

Nabava se temelji na zadovoljavanju potreba svih njezinih korisnika.

Clanak 27.

Obradu knjizni¢ne grade vrsi struéna osoba Knjiznice.

Obrada knjizniéne grade pocinje upisom u knjigu inventara.

Svaka knjiga ima svoj inventarski broj, podevsi od broja 1.

Obrada knjizni¢ne grade vri se prema Univerzalnoj decimalnoj Klasifikaciji (UDK) i Standardima za
narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj.

Prema ru¢noj obradi svaka knjiga mora imati Stambilj Knjiznice na stranici iza naslova, a ispod Stambilja
mora biti naveden inventami broj te signatura.

Prema strojnoj obradi (informatizacija) na straznju stranicu lijepi se bar-kod.

Clanak 28.
KnjiZnica ée redovito u postupku otpisa i revizije izlu¢ivati zastarjelu, dotrajalu ili unistenu
gradu sukladno Standardima za narodne knjiznice u Republici hrvatskoj i prema Pravilniku o reviziji

1 otpisu knjiZni¢ne grade.

VL. PRIUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



Clanak 26.

Ovaj Pravilnik mijenja se i dopunjuje na nacin na koji je 1 donesen.

Clanak 27.

Sve sporove izmedu ¢lanova i KnjiZnice rjeSavat ¢e ravnatel).

U sluéaju nemoguénosti rjeSavanja spora, slucaj se upucuje Opcinskom sudu u Zlataru.
Clanak 28.
Pravilnik o pruzanju usluga i koristenju knjiZni¢ne grade Opéinske knjiznice Stubicke Toplice
dostupan je ¢lanovima KnjiZnice na mreZnim stranicama KnjiZnice te u pisanom obliku u
samoj Knjiznici.
Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci KnjiZnice.
KLASA:
UR.BROJ:
Stubi¢ke Toplice

Privremeni ravnatelj

Bozidar Glas, mag. informatologije



