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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANLIA
OPCINA STUBICKE TOPLICE
NACELNIK

KLASA:402-01/18-01/42
URBROJ:2113/03-03-18-1
Stubicke Toplice, 13.04.2018,

Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakong o javnoj nabavi (Nar, nov. br, 120/1 6) i élanka 46, st. 2, t.
23. Statuta Opdine Stubicke Toplice (Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 16/09
i 9/13), nacelnik Opéine Stubitke Toplice donosi

ODLUKU

L
Utvrduje se prijedlog Odluke o jednostavnoj nabavi.

IL.
Sagtavni dio ove odluke je tekst prijedloga Odluke o jednostavnoj nabavi i ObrazloZenje.

111
Prijedlog se upucuje na usvajanje Opéinskom vijeéu Opéine Stubicke Toplice.
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DOSTAVITL: =
1. Opécinsko vijeée Opcine Stubicke Toplice
2. Ashiva, ovdje



PRIJEDLOG
KLASA:402-01/18-01/
URBROIJ:2113/03-01-17-2
Stubicke Toplice,

Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16} 1 ¢lanka 25.
t. 16. Statuta Opéine Stubitke Toplice (Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije, br.
16/09 1 9/13), Opéinsko vijece Opéine Stubitke Toplice na svojoj _ . sjednici, odrzanoj dana
i1 2018, godine donosi sljedeéu

ODLUKU O
JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.
Ovom se Odlukom ureduje postupak koji ¢e provesti Opéina Stubiéke Toplice (u daljnjem
tekstu: naruditelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene
vrijednosti manje od 200.000.00 kuna. odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju se sukladno ¢lanku
12. stavku 1. to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka iz ove Odluke, naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacela javne nabave te mogucnost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajudi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka javne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave,
temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Clanak 5.
Postupak jednostavne nabave se pokrece pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska
sredstva za predmet nabave i da je procijenjena vrijednost (bez PDV) 20.000,00 kn ili viia te
da je obuhvacdena planom javne nabave za proracunsku godinu.

Clanak 6.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, naruéitelj provodi
izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu. NarudZbenicu potpisuje odgovorna
osoba narucitelja i ona sadiZ sve bitne elemente ugovora.

Clanak 7.



Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 20.001,00 kn, a manje ili jednako
200.000.00 kn, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 20.001,00 kn, a manje ili
Jednako 500.000,00 kn narugitelj ¢e zatraziti ponude od triju gospodarskih subjekata za koje
mu je poznato da se bave tom djelatnodéu na trzis.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 20.001,00 kn, a manje ili jednako
100.000,00 kn, koji su su/financirane sredstvima Europske unije, naruéitelj ¢e objaviti poziv na
dostavu ponuda na svojoj infernetskoj stranici, a moZe i dodatno, posebnom obavijeScu,
zatraziti ponude od jednog ili viSe gospadarskih subjekata za koje mu je poznato da se bave
tom djelatno&du na trzistu,

Za nabavu roba, usluga i radova iz stavka 2. ovog &lanka, narucitel] moze objaviti poziv na
dostavu ponuda i na web stranici Elektronickog oglasnika javne nabave, ukoliko ima dovoljno
osiguranih financijskih sredstava za placanje takve usluge Narodnim novinama,

Za nabavu iz stavka 1. oveg ¢lanka, na web stranici Opéine se objavljuje odluka o pocetku
postupka nabave,

Clanak 8.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 100.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za robu i/ili usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, koji su
sw/financirani sredstvima Europske unije, naruditelj objavljuje poziv za dostavu ponuda na
svojoj internetskoj stranici, osim ako to nije moguée zbog zakonskih ili drugih pravila ili ako
se radi o ponuditelju s isklju¢ivim pravima, a moZe objaviti i na web stranici Elektronitkog
oglasnika javne nabave ukoliko ima dovoljno osiguranih financijskih sredstava za pladanje
takve usluge Narodnim novinama.

Clanak 9.
Postupak nabave iz ¢lanka 7. i ¢lanka 8. ove Odluke zapocinje donodenjem odluke o podetku
postupka nabave,
Odluku o pocetku donosi odgovorna osoba naruditelja,
Odluka o poletku postupka sadrzi odredbe o: predmetu nabave, evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, te ime i prezime, odnosno tvrtku i sjedifte gospodarskog
subjekta kojem se dostavlja poziv na dostavu ponude izravno.

Clanak 10,
U odluci o pocetku postupka odreduju se i Elanovi povjerenstva koje provodi postupak nabave.
Clanovi povjerenstva ne moraju biti osobe zaposlene kod narugitelja veé to mogu biti 1 druge
strutne osobe,

Barem jedan ¢lan povjerenstva mora imati vaZedi certifikat iz podrudja javne nabave.

Clanak 11.
Clanovi povjerenstva pripremaju i provode postupak javne nabave, a mora ih biti najmanje fri.

Clanak 12.



Dokumentacija o nabavi sadrZi: podatke o Naruéitelju, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin
dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti ili izvrditi uvid u dodatnu dokumentaciju
ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, datum objave poziva
na internetskim stranicama.

Clanak 13.
Naé¢in dostave ponuda odreduje se u dokumentaciji o nabavi (putem elektronicke poste,
postanskom posilikom preporuéeno, osobnom dostavomy.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana niti duZi od 20 dana od dana upucivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda te se u dokumentaciji o nabavi navedi to¢an
datum 1 vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 14,
U dokumentaciji o nabavi naruéitelj moZe odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje
ponuditelj mora dokazati kao i nacine dokazivanja te razloge iskljudenja ponuditelja, a mora ih
odrediti ukoliko je procijenjena vrijednost nabave iznad 100.000,00 kuna.
Naruéitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete financijske sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim ili vife dokumenata kao i nadine dokazivanja.
Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim 1li vise dokaza kao 1 nafine dokazivanja.
Uvjete pravne, poslovne, financijske, tehnicke i struéne sposobnosti ponuditelj moZe dokazati
formalnom ispravom koja sluzi kao preliminami dokaz ili ESPD obrascem, u tom se sludaju na
odgovarajué naéin primjenjuju odredbe Odjeljka C - Dokazivanje kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta, Zakona o javioj nabavi,
U svakom slucaju, ukoliko se radi o predmetu nabave procijenjene vrijednosti nabave iznad
100.000,00 kuna, narutitelj ¢e od odabranog ponuditelja zatraZiti dostavu dokumenata iz ovog
clanka u originalu ili ovierenoj preslici prije sklapanja ugovora.

Clanak 15.
Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovoj Odluei ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neoviereni ispis elektronicke isprave.
U svakom slucaju, ukoliko se radi o predmetu nabave procijenjene vrijednosti nabave iznad
100.000,00 kuna, naruditelj moZe od odabranog ponuditelja zatraziti dostavu dokumenata iz
élanka 14. ove Odluke i u originalu ili ovjerenoj preslici prije sklapanja ugovora.

Clanak 16.
Troskovnik ili specifikacija roba, usluga i radova koje izraduje Narucitelj u pozivu za dostavu
ponuda sastoji se od jedne ili vife stavki. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troskovnika
ili specifikacije,

Clanak 17.



Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstva;

— jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih ohveza,

- Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narugitelj odredio, ponuditelj moze dati novéani polog u
traZenoim iznosu.

Clanak 18.
Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objadnjenja vezano
za dokumentaciju o nabavi u roku od 48 sati od dana objave poziva za dostavu ponuda, odnosno
od dana primitka poziva na dostavu ponuda,

Pod uvjetom da je zahtjev dostavijen pravodobno, naruditelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima kojima je upuéen poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim
stranicama duZan je odgovor staviti | na internetske stranice,

Clanak 19,

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se
u upisnik o zaptimanju ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao zakasnjela ponuda,
abiljeZzava se kao zakadnjela te neotvorena vraca poéiljatelju bez odgode.

Da trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovladtenim osobama,

Clanak 20.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponudéu Ponuda mora biti
izradena prema zahtjevu iz dokumentacije o nabavi.

Clanak 21.
Poisteku roka odredenog u Dokumentaciji o nabavi, ovlaiteni predstavnici naruditelja u sastavu
od najmanje tri ovladtena predstavnika narufitelja, otvaraju i obavljaju pregled i usporedbu
pristighh ponuda neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
Zaprimanja ponuda,
Otvaranje ponuda u postupeima jednostavne nabave u pravilu nije javno.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja se uvijek na sastanku zatvorenom za javnost.

Clanak 22.



O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda povjerenstvo narucitelja sastavlja zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovladteni predstavnici Naruditelja sljededim redoslijedom
provjeravaju valjanost ponude:

1. razloge iskljugenja,

2. ispunjenje uvjeta sposobnosti,

3, racunsku ispravnost ponude,

4. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave 1 tehnicke specifikacije,

5. ispunjenje ostalih uvjeta iz dokumentacije o nabavi.
Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponuda moZe se zatraZiti upotpunjavanje ili pojadnjenje
dostavljene dokumentacije iz ponude, kKoje ne simije rezultirati naknadnim sastavljanjem ponude
koja je dostavljena u roku kao nepotpuna.

Clanak 23.
Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir
kriterija odnosno metode za primjenu ckonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni u
svakoj dokumentaciji o nabavi uvaZavajuéi specifiénost predmeta nabave.

Clanak 24.
Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi — pozivu za dostavu
ponuda, ili je naruditelj utvrdio da je cijena ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja
koji nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreike.
Neprihvatljiva ponuda je ponuda éija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana
sredstva narucitelja za nabavu ukoliko ne postoji moguénost osiguravanja tih sredstava
rebalansom proracuna odnosno preraspodjelom stavki proraduna ili ponuda ponuditelja koji ne
ispunjava kriterije za kvalitativan odabir.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama naruéitelja u opisu
predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama i bez znacajnih izmjena ne moZe zadovoljiti
potrebe i zahtjeve iz dokumentacije o nabavi.

Clanak 25.

Naruéitelj je obvezan provjeriti ra¢unsku ispravnost ponude,

Ukoliko se utvrdi racunska pogreska od 5% i manja, povjerenstvo ¢e od ponuditelja pisanim
putem, elektroni¢kom postom zatraZiti prihvat ispravka racunske pogredke ili ée narugitelj sam
ispraviti racunske pogreske koje otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja &ija je ponuda
ispravljena, te ¢e od ponuditelja zatraziti da odmah, a najkasnije u roku od dvadesetéetiri sata
dana od trenutka primitka obavijesti potvrdi prihvacanje ispravka radunske pogreske. Ispravei
se u ponudi jasno naznaduju.

Clanak 26.
Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobic¢ajeno niska pojedina
Jediniéna cijena Sto dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja



usluga koji su predmet nabave, povjerenstvo moZe odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude
iz stavka 1. ovoga ¢lanka povjerenstvo narugitelja mora pisanim putem od ponuditelja zatrazZiti
objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrienje
ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 48 sati od trenutka primitka zahtjeva za
objadnjenje. Zahtjev se takoder dostavlja ponuditelju elektronickom postom,

Clanak 27.
Povjerenstvo na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda u zapisniku donosi zakljucak o
najpovoljnijoj ponudi.
Na temelju zakljucka povjerenstva, opéinski nadelnik donesi odluku o odabiry, ukoliko se radi
o predmetu nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 100.000,00 kuna, a Opéinsko
vijeée na temelju prijedloga opéinskog nacelnika ukoliko se radi predmetu nabave procijenjene
vrijednosti vecoj od 100.000,00 kuna.

Clanak 28.
Naruéitelj (opéinski nacelnik ili opéinsko vijede, ovisno o vrijednosti nabave iz prethodnog
¢lanka) moze ponititi postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doglo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije i
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije,
Opc¢inski nadelnik je, bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave, ovlasten ponistiti postupak
jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda i
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

Clanak 29.
Odluku o odabiru ili ponistenju naruéitelj dostavija svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom), a u
ukoliko je procijenjena vrijednost nabave visa od 100.000,00 kn obvezno dostavlja odluku
preporudenom postanskom posiljkom.
Odluku o odabiru ili ponistenju naruéitelj objavljuje i na web svojoj stranici,

Clanak 30.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzhenom glasniku Krapinsko-
zagorske Zupanije.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o jednostayvnoj nabavi (Sluzbeni glasnik
Krapinsko-zagorske zupanije br. 9/17).

Predsjednik Opéinskog vijeca
Opéine Stubi¢ke Toplice

Nedjeljko Cuk



ObrazloZenje uz prijedlog Odluke o jednostavnoj nabavi

PRAVNA OSNOVA:

Clankom 15, st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br, 120/16) odredene je da pravila,
uviete i postupke jednestavne nabave utvrduje narucitelj (u ovom sludaju Opéinsko vijece
Op¢ine Stubicke Toplice) opéim aktom, uzimajudéi u obzir nacela javne nabave te mogucnost
primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Obzirom da je 01. sije¢nja 2017. stupio na snagu novi Zakon o javinej nabavi, koji je objavljen
u Narodnim novinama br. 120 iz 2016. godine nabava robe, i usluga procijenjene vrijednosti
do 200.000,00 kuna i radova do 500.000,00 kuna naziva se jednostavnom nabavom te se na nju
ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, osim nacela javne nabave; nacelo slobode kretanja robe,
nacelo slobode poslovnog nastana 1 nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao Sto su nadelo tiZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti 1 nadelo transparentnosti.
Primjena elektronickih sredstava komunikacije zna¢i obvezu da dokumentacija bude dostupna
u elektroni¢kom obliku, a povezano sa natelima trZi$nog natjecanja i transparentnosti, i da bude
objavljena na web stranici.

Izmjene u odnosu na vaZzeéu Odluku o jednostavnoj nabavi odnose se na:

- moguénost ,pozivnog® postupka jednostavne nabave dostavom na adrese ftriju
gospodarskih subjekata, ukoliko se ne radi o nabavi roba, usluga i radova financiranih
iz EU,

- davanje ovlasti opéinskom nacelniku da donese odluku o poniitenju kad nije pristigla
nijedna ponuda, odnosno kad su sve zaprimljene ponude nevaljane ili neprihvatljive.

Odluka o jednostavnoj nabavi dostupna je na web stranici hitp:/'www kzz.hr/glasnik , na
stranici htip/‘'www.stubicketoplice hi/stranica/javna-nabava te u prostorijama Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Stubitke Toplice, uvidom u papimati oblik Sluzbenog glasnika K77,

_OPCINSKI NACELNIK




