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REPUBLIKA ﬁRVAT§KA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANLJA
OPCINA STUBICKE TOPLICE

NACELNIK

KLASA:035-01/18-01/01
URBROJ:2113/03-03-18-1
Stubicke Toplice, 10.01.2018.

Na temelju ¢lanka 5. stavka 2. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim
oznakama stvaralaca i primalaca akata ( Nar. nov. br. 38/88), ¢lanka 18. st. 3. Uredbe o uredskom
poslovanju Nar. nov. br. 7/09) i ¢lanka 46. stavak 2. t.1. Statuta Op¢ine Stubicke Toplice nagelnik Op¢ine
Stubicke Toplice donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA STVARATELIA | PRIMATELJA AKATA ZA
2018. GODINU

Clanak 1.

Planom Kklasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2018. godinu (u
daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake predmeta i brojéane oznake stvaratelja i
primatelja akata: Opcinskog vijeca Opcine Stubicke Toplice, radnih tijela Op¢éinskog vijeca, opéinskog
nacelnika i Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 2.

Ovim Planom utvrduju se klasifikacije po sadrZaju, koje proizlaze iz djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1.
Plana. Klasifikacije prema sadrZaju ¢e se koristiti u odredivanju klasifikacijske oznake predmeta, kao
brojane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim pismenima, kako prikazuje tablica, koja
je sastavni dio i prilog ovog Plana.

Clanak 3.

Ovim planom odreduju se i brojcane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Opéine Stubicke Toplice
kao styaratelja i primatelja akata, kako slijedi:

Naziv ustrojstvene jedinice i Broj¢ana oznaka ustrojstvene Broj¢ana oznaka ustrojstvene
radnog mjesta jedinice jedinice i radnog mjesta
Opcinsko vijece Opéine 01 -

Stubicke Toplice

Radna tijela Opcinskog vijeca 01 01/1

Predsjednik Opcinskog vijeca 01 01/2

Mjesni odbori 02 -




Op¢inski nacelnik 03 -
Jedinstveni upravni odjel 04 -
Procelnik 04 04/1
Voditelj odsjeka za opce i 04 04/2
administrativne poslove

Voditelj odsjeka za proracun i 04 04/3
raCunovodstvo

Struéni suradnik za proracuni | 04 04/4
racunovodstvene poslove

Voditelj odjeka za komunalne | 04 04/5
poslove poslovne

Vidi strucni suradnik za pravne | 04 04/6
poslove

Clanak 4.

Ovaj Plan stupa na snagu danom dono3enja, a primjenjuje se od O1. sijeénja 2018. godine do
31.12.2018.

Ovaj Plan objaviti ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Krapinsko-zagorske Zupanije”.

OPCINSKI NACELNIK
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Oznaka klasifikacije | Oznaka klasifikacije
prema sadriaju | ~_prema obliku . o OPIS
|002-01 : 1 Pravni sustav - opcenito - o ]
[004-01 1 Sloboda, pravva i duZnost gradana - opcenito
005-01 1 Politicke stranke
008-02 1 Javno informiranje
011-01 1 Donosenje propisa - opcenito
011-03 1 Objavljivanje propisa B
012-03 1 Statut
012-04 1 Ostali propisi Opcinskog vijeca i Opcinskog poglavarstva
013-01 | 1 Izborni sustav - opcenito
013-03 1 Izbori i opoziv
014-02 1 Referendum
014-03 1 Drugi oblici osobnog izjadnjavanja
015-01 1 Teritorijalna razgranicenja - opcenito
015-05 1 Podrucja opcina - opéenito
015-08 1 Ulice i trgovi
016-01 1 Narodnost - opéenito
017-01 1 Grbovi, amblemi, zastave, himne - opéenito
118-01 1 Odnosi s inozemstvom - opéenito
119-01 1 Migracije, iseljenici, izbjeglice, osobe bez driavljanstva - opcenito
021-05 1 Organizacija i rad Opcinskog vijeca - opcenito
022-05 1 Organizacija i rad Opcinskog poglavarstva - opcenito
2 Organizacija i rad Op¢inskog nacelnika - opéenito
023-05 1 Organizacija i rad op¢inske uprave
023-06 1 Organizacija i rad zajednickih tijela uprave - opcenito
024-01 1 Organizacija i rad trgovackih drustva - opcenito
025-01 1 Organizacija i rad fondova - opéenito
026-01 1 QOrganizacija i rad mjesnih odbora - opcenito
030-01 1 Organizacija, metode i tehnike rada - opcenito
031-01 1 Prije sluZba, pisarnica, podtanske usluge, oglasna ploéa, sluzba za odriavanje i ¢iscenje
032-01 1 Informacijska, dokum. i struéna literatura - opéenito
033-01 1 Stampanje i umnoZavanje materijala - opéenito
034-01 X Upravni postupak i upravni sporovi - opcenito
034-04 1 Uvjerenja i potvrde - opéenito
034-06 1 Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih predmeta
035-01 1 Uredsko poslovanje - opcenito
036-01 1 Arhiviranje predmeta i akata - opcenito
037-01 1 Qvjere - opcenito
038-01 1 Pecati, Zigovi i Stambilji - opcenito
050-01 1 Predstavke i prituzbe na rad organa uprave
052-01 1 Predstavke i prituzbe - opéenito
053-01 1 Molbe i prijedlozi - opcéenito
060-01 1 Odlikovanja - opcenito
061-01 1 Javne nagrade i priznanja - opéenito
070-01 1 Vjerska pitanja - opcenito
080-01 1 DuZnosnici i drugi zaposlenici - opcenito
080-07 1 Ocjenjivanje rada zaposlenika
080-08 1 Ovlasdtenja o potpisivanju i zamjenjivanju
101-01 1 Kretanje zaposlenosti - opéenito
102-01 1 Nezaposlenost - opéenito
112-01 1 Zas.i prest.radnog odnosa, ugovor o djelu, dopunski rad i viezbenici
113-01 1 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja
114-01 1 Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i disciplinska odgovornost
115-01 1 Zastita na radu, nesrece na radu i sl.
117-01 1 Radni staz i radne knjizice - opcenito
118-01 1 Strucna sprema, kvalifikacije i stru¢no osposobljavanje
119-01 1 Kadrovska politika - opéenito
119-03 1 Kadrovske evidencije
120-01 1 Place - opéenito
121-01 1 Ostala primanja po osnovi rada - opcenito
130-01 1 Tecajevi, savjetovanja i strucna putovanja - opcenito




412-04

Turisticke

133-02 1 [struéni ispiti
210-01 1 | Javni red i mir - opcenito
214-01 1 Zastita od poZara i eksplozije - opcenito
230-01 1 Udruzenja gradana - opcenito
231.01 i Javni skupovi - opcenito
302-01 1 Razvojni programi u gospodarstvu
303-01 1 Gospodarska suradnja - opcenito
305-03 1 UdruZivanje rada i sredstva
307-01 1 Cijene, zastita potrosata - opcenito
308-01 1 Zivotni standard - opéenito
310-01 1 Industrija i rudarstvo
311-01 1 Obrtnidtvo - opéenito
320-01 1 Poljoprivreda - opéenito
321-01 1 Sumarstvo - optenito
322-01 T Veterinarstvo(higijeni¢arska sluzba) - opcenito
323-01 1 Lovstvo - opcenito
324-01 1 Ribarstvo - opcenito
325-01 1 Vodoprivreda - opcenito |
326-01 1 Zadruge - opcenito
330-01 1 Trgovina - optenito
333-06 1 Robne rezerve
334-01 1 Turizam - opcenito
335-01 1 Ugostiteljstvo - opcenito
340-01 i Cestovni promet - opcenito
341-01 1 Zeljezni¢ki promet - opéenito
344-01 1 Veze (postanski, telefoni i telegrafski promet i radio stanice)
350-01 1 Prostorno planiranje - opéenito
350-02 1 Prostorni planovi
350-06 1 Uredenje gradevinskog zemljista
351-01 1 Zastita Covjekove okoline - opéenito
351-02 1 Mijere zastite covjekove okoline
360-01 1 Gradevinski poslovi - opéenito
361-06 1 Posebni uvjeti gradenja u nadleznosti opcina
361-07 1 Procjena 3teta od elementarnih nepogoda
363-01 1 Komunalni poslovi - opcenito
363-01 2 Komunalna naknada
363-05 1 Komunalni doprinos
370-01 1 Stanovi - opéenito
372-01 1 Poslovni prostor - opéenito
373-01 1 Objekti pod posebnom zastitom - opcenito
380-01 1 Gospodarske manifestacije - opéenito
400-01 1 Financijsko - planski dokumenti - opcenito
400-05 1 Zavrini racun
400-08 1 Proracun
401-02 1 Knjigovodstvene evidencije
401-03 1 Racuni
401-05 1 Ostali knjigovodstveno - ratunovodstveni poslovi
402-01 1 Financiranje iz proracuna - opcenito
403-01 1 Kreditiranje - opéenito
404-01 1 Investicije - opcenito
406-01 1 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine - opcenito
410-01 1 Porezi - opcenito
410-15 1 Porez na kucu za odmor
410-23 1 Porez na tvrtku
2 Porez na koridtenje javnih povrsina
3 Porez na neobradeno poljoprivredno zemljiste
4 Porez na nekoristene poduzetnicke nekretnine
5 Porez na neizgradeno gradevinsko zemljiste
6 Porez na potrosnju
411-07 i) Samodoprinosi-sufinanciranje od strane gradana
412-01 1 Pristojbe - opcenito
1




412-07 1 |Komunalne B B
415-01 1 zNaplata poreza, doprinosa i drugih obveza o
421-01 n 1 Donacije i subvencije - opcenito

422-01 1 Sredstva solidarnosti - opéenito

423-01 1 Gubici, sanacije, ste¢aji i likvidacije - opcenito

440-01 1 Financijski odnosi s inozemstvom - opcenito

450-11 1 Blagajnicko poslovanje

453-01 1 Poslovi osiguranja - opcenito

470-01 i Kontrola financijskog poslovanja - opéenito

500-01 1 Zdrastvena zastita - opcenito

550-01 1 Socijalna skrb - opcenito

550-06 1 Socijalna skrb kroz nov€ane i druge oblike pomoci
560-01 1 Zastita branitelja, vojnih i civilnih invalida i obitelji palih branitelja - opcenito
564-01 1 Spomen obiljeZja palim braniteljima - opéenito

600-01 1 Obrazovanje - opéenito

600-05 1 Prijevoz ucenika

601-01 1 Predskolski odgoj - opcenito

604-01 1 Stipendije i krediti u¢enika i studenata

605-01 1 Suradnja s inozemstvom na podrucju obrazovanja
610-01 1 Kulturne manifestacije, komemoracije i zalosti - opcenito
611-01 1 Zaétita i obiljeZavanje likova i djela povijesnih licnosti - opcenito
612-01 1 Kulturne djelatnosti - opcenito

612-08 1 Zastita spomenika kulture

620-01 1 Sport i sportska natjecanja - opcenito

630-01 1 Tehnigka kultura - opéenito

640-01 1 Znanost i znanstveno istrazivanje - opcenito

650-01 1 Informatika - opéenito

800-07 1 Civilno sluZenje vojnog roka

801-01 1 Mobilizacijski poslovi - opcenito

804-01 1 Samozastita - opéenito

810-01 1 Civilna zastita - opcenito

815-01 1 Pripreme za izvanredne prilike - opéenito

816-01 1 Radna obveza - opcenito

900-01 1 Domaca suradnja - opcenito

900-04 1 Pocasni gradani

901-01 1 Suradnja s inozemstvom

920-07 1 Obrana od tuce

920-11 i Elementarne nepogode

930-01 i Geodetsko - katastarski poslovi - opcenito

933-01 1 Katastar vodova - opéenito

940-01 1 Evidencija nekretnina u viasnistvu opéine

944-15 1 Zakup gradevinskog zemljidta u vlasnistvu opcine

944-18 1 Dodjela grobnih mjesta

945-01 1 Poljoprivredno zemljiste {(zakup i dr.) - opcenito

950-01 1 Statisticki podaci - op¢enito

960-01 1 Ostalo







