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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA STUBICKE TOPLICE
NACELNIK

KLASA:030-01/20-01/01
URBROJ:2113/03-03-20-1
Stubitke Toplice, 26.06.2020.

Nadelnik Opdéine Stubicke Toplice na temelju odredbe Elanka 46. stavka 2. t. 23. Statuta Opéine Stubicke
Toplice (SluZbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 16/09, 9/13 i 15/18), u vezi sa odredbom ¢lanka 4.
stavka 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18), donosi sljedecu

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
OPCINE STUBICKE TOPLICE

L
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza u Opéini Stubike Toplice, odnosno
nabava roba, usluga i radova, te nastajanje svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad Opéine
Stubi¢ke Toplice, osim ako je za pojedine postupke posebnim propisom odredeno drukéije.

II.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

II1.

Nakon donosSenja proratuna Opcine Stubike Toplice za sljedeéu kalendarsku godinu, propisuje se
obveza sastavljanja prijedloga plana nabave za sljedecu godinu. Prijedlog plana nabave sastavlja Jedinstveni
upravni odjel Opéine Stubicke Toplice.

Plan nabave donosi opéinski nadelnik do 31. prosinca tekuée godine za sljede¢u godinu.

Na sva ostala pitanja u vezi s planom nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine broj 120/16).

V.
Op¢inski nadelnik je odgovorna osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza
koje obvezuju Opéinu Stubi¢ke Toplice.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu iskazati svi zaposlenici
u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Stubitke Toplice. Voditelji Odsjeka i procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela mogu predloZiti nagelniku pokretanje postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza.

V.

Prodelnik Jedinstvenog upravnog odjela ili osoba koju on odredi duZna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi te izvijestiti nacelnika je li stvaranje
predloZene ugovorne obveze u skladu sa vaZeéim proracunom i planom nabave te predloZiti na¢in nabave
sukladno propisima.

VI



Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se izdavanjem
narudZzbenice jednom gospodarskom subjektu.

NarudZbenicu izdaje Odsjek za opée i administrativne poslove Jedinstvenog upravnog odjela.

Narudzbenica mora sadrZavati toan naziv naruditelja i isporuditelja (prodavatelja), broj i datum
narudZbenice, opis robe/usluga/radova s opisom jedinice mjere, koli¢ine, jedini¢ne cijene i po moguénosti
vkupne cijene. NarudZbenici se prilaze ponuda temeljem koje se ista izdaje (ako je primjenjivo).

NarudZbenicu potpisuje op¢inski nacelnik.

VIL

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti 20.000,00 kuna ili vie, a manje od 200.000,00
kuna za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, mora biti uskladena s planom nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ove tocke sudjeluju najmanje tri ¢lana
povjerenstva koje provodi postupak nabave.

Clanovi povjerenstva ne moraju biti osobe zaposlene kod narugitelja Opéine Stubitke Toplice, veé to
mogu biti i druge strune osobe, a barem jedan &lan povjerenstva mora imati vazedi certifikat iz podru¢ja javne
nabave. Clanove povjerenstva imenuje opéinski nadelnik odlukom.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ove totke provodi se javnom objavom poziva na dostavu
ponuda na internetskoj stranici Opéine Stubicke Toplice, a na temelju odredbi Odluke o jednostavnoj nabavi
(Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 9/17, 27/18 1 2/19).

VIIL
Postupak javne nabave procijenjene vrijednosti od 200.000,00 kuna i vi$e za robu i usluge, odnosno
500.000,00 kuna i viSe za radove, obvezno se provodi na temelju odredbi Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine broj 120/16).
U pripremi i provedbi postupka javne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sudjeluju ovlasteni predstavnici
naruditelja Opéine Stubicke Toplice koje imenuje opéinski nadelnik odlukom.

IX.
Svi sklopljeni ugovori dostavljaju se Odsjeku za opée i administrativne poslove radi vodenja evidencije
(registra) ugovora te Odsjeku za proracun i raéunovodstvo radi pracenja svih financijskih aspekata ugovora te
provedbe ugovora.

X,

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RED. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
BR.
Uvrstavanje predmeta | Opcinski nacelnik Prijedlog proracuna 15. studeni
1. | nabaveu
prorac¢un Opdine
Izglasavanje Opcinsko vijeée Opéine Prora¢un Prosinac tekuce
5 prora¢una sa Stubicke Toplice godine
" | uvr§tenim predmetima
nabave
3 DonoSenje plana Opéinski naéelnik Plan nabave 31. prosinac
" | nabave
Iniciranje nabave Opéinski nadelnik / Ponuda, predracun, Tijekom godine
roba/usluge/radovi procelnik Jedinstvenog narudZbenica, prema potrebi
4. | procijenjene upravnog odjela / voditelji | prijedlog ugovora
vrijednosti do odsjeka
20.000,00 kn




Provjera je li prijedlog | Prodelnik Jedinstvenog Ako DA - odobrenje | Isti dan od
u skladu sa upravnog odjela / voditelji | izdavanja zaprimanja
prora¢unom i/ili odsjeka narudzbenice; prijedloga
5 planom nabave Ako NE - op¢inski
' nacelnik predlaze
aktivnost za unos u
prijedlog izmjene
proracuna
Pokretanje nabave — Jedinstveni upravni odjela | NarudZbenica Isti dan od
6. | izdavanje odobrenja iz t. 5.
narudZbenice
7 Potpisivanje Opéinski nacelnik Narudzbenica
" | narudZbenice
Iniciranje nabave Op¢inski Sukladno planu
roba/usluga nacelnik/procelnik nabave
procijenjene Jedinstvenog upravnog
vrijednosti od odjela/voditelji Odsjeka
20.000,00 kn do
8. | 200.000,00 kn i
radova procijenjene
vrijednosti od
20.000,00 kn do
500.000,00 kn
(jednostavne nabave)
Provjera je li predmet | ProCelnik Jedinstvenog Ako DA - odobrenje; | Isti dan od
nabave uvriten u plan | upravnog odjela / voditelji | Ako NE — opéinski zaprimanja
9 nabave Odsjeka nacelnik predlaZe prijedloga iz t. 7.
’ aktivnost za unos u
prijedlog izmjene
proraduna
10 Pokretanje Opéinski nadelnik Odluka o pocetku Tijekom godine
jednostavne nabave postupka nabave prema potrebi
1 Objava poziva na Clanovi povjerenstva koje | Dokumentacija o Tijekom godine
dostavu ponuda provodi postupak nabave nabavi prema potrebi
Zaprimanje ponuda Clanovi povjerenstva koje | Upisnik o zaprimanju | Najkasnije 20
provodi postupak nabave ponuda dana od
12] objavljivanja
poziva za dostavu
ponuda
Pregled i ocjena Clanovi povjerenstva koje | Zapisnik o pregledui | U tijeku postupka
13 ponuda provodi postupak nabave ocjeni ponuda; jednostavne
1 zakljucak o nabave
najpovoljnijoj ponudi
Odabir ponuditeljaili | Opéinski nadelnik / Odluka o odabiru / Najkasnije 60
14 ponistenje postupka Opéinsko vijece Odluka o ponistenju dana po isteku
| nabave roka za dostavu
ponude
15 Sklapanje ugovora Opéinski nacelnik Ugovor Nakon dostave
] odluke o odabiru
Dostava ugovora Voditelj odsjeka Ugovor Bez odgode po
16] Odsjeku za proracun i sklapanju
radunovodstvo ugovora




Nadzor nad

Voditelj odsjeka (osoba

Zapisnik

Tijekom i nakon

izvr§enjem razlidita od osoba koje su izvrSenja
17 sklopljenog ugovora bile ¢lanovi povjerenstva ugovora.
koje provodi postupak
nabave)
XI.
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBAN POSTUPAK JAVNE NABAVE
RED. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
BR.
Uvritavanje predmeta | Opéinski nadelnik Prijedlog proraduna 15. studeni
1. [ nabave u
proradun Opéine
Izglasavanje Opéinsko vije¢e Opéine Proradun Prosinac tekuée
2 proracuna sa Stubi¢ke Toplice godine
" | uvrStenim predmetima
nabave
3 Donosenje plana Op¢inski nacelnik Plan nabave 31. prosinac
" | nabave
Iniciranje pokretanja | Opéinski nacelnik/pro¢elnik | Prijedlog Sukladno planu
4. | postupka javne nabave | Jedinstvenog upravnog nabave
odjela/voditelji Odsjeka
Provjera je li predmet | Prodelnik Jedinstvenog Ako DA - odobrenje; Isti dan od
nabave uvriten u plan | upravnog odjela / voditelji Ako NE — opéinski zaprimanja
5 nabave Odsjeka nacelnik predlaze prijedloga iz t.
’ aktivnost za unos u 4.
prijedlog izmjene
proratuna
Imenovanje ovlaStenih | Opéinski nacelnik Odluka Sukladno planu
6 predstavnika za nabave
" | pripremu i provedbu
postupka javne nabave
7 Izrada dokumentacije | Stru¢no povjerenstvo za Dokumentacija o Tijekom godine
" | o nabavi javnu nabavu nabavi prema potrebi
Pokretanje postupka Clan stru¢nog povjerenstva | Objava javne nabaveu | Tijekom godine
8 javne nabave za javnu nabavu — osoba s Elektroni¢kom prema potrebi
’ vazec¢im certifikatom u oglasniku javne nabave
podrudju javne nabave RH (EOJIN)
9 Provodenje postupka | Stru¢no povjerenstvo za Ponude ponuditelja Ovisno o vrsti
" | javne nabave javnu nabavu postupka
Javno otvaranje Stru¢no povjerenstvo za Zapisnik o javnom U tijeku
10] ponuda javnu nabavu otvaranju ponuda postupka javne
nabave
Pregled i ocjena Stru¢no povjerenstvo za Zapisnik o pregledu i U tijeku
11] ponuda javnu nabavu ocjeni ponuda postupka javne
nabave
Odabir ponuditeljaili | Opcinski naCelnik predlaze | Odluka o odabiru / U tijeku
12 ponistenje postupka donosenje odluke odluka o poni$tenju postupka javne
javne nabave Opcinskom vijeéu Opéine nabave
Stubitke Toplice




Sklapanje ugovora / Opéinski nadelnik Ugovor / okvirni Po izvrinosti
13 okvirnog sporazuma sporazum odluke o
odabiru
Objava obavijesti o Clan struénog povjerenstva | Objava obavijesti u 30 dana od dana
dodjeli ugovora za javnu nabavu — osoba s EOIN sklapanja
14 vazecim certifikatom u ugovora /
podrudju javne nabave okvirmnog
sporazuma
Dostava ugovora Voditelj odsjeka Ugovor / okvirni Bez odgode po
Odsjeku za proracun i sporazum sklapanju
15] ratunovodstvo ugovora /
okvirnog
sporazuma
16 Voc‘ienje i objava Voditelj odsjeka Registar ugovora Nakon postupka
registra ugovora
Nadzor nad Voditelj odsjeka (osoba Zapisnik Tijekom i nakon
17 izvr§enjem razli¢ita od osoba koje su izvrienja
sklopljenog ugovora/ | bile ¢lanovi stru¢nog ugovora.
okvimog sporazuma povierenstva)

XII.

Donosenjem ove Procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja obveza u Opéini Stubi¢ke Toplice,
KILLASA:030-01/16-01/03, URBROJ:2113/03-03-16-1 od 21.03.2016. godine.

XIIIL.

Ova Procedura primjenjuje se od dana donoSenja, a objavit ¢e se na Oglasnoj ploé&i i internetskoj stranici
Op¢ine Stubicke Toplice.

OPCINSKI NACELNIK

DOSTAVITI:
1. Oglasna plo¢a, ovdje
2. www.stubicketoplice.hr
3. Arhiva, ovdje







