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Na temelju ¢lanka 18. st. 1. i €lanka 29. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (Nar. nov. br. 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19 ), Op¢inski nadelnik Opéine
Stubi¢ke Toplice objavljuje

OGLAS ZA PRIJAM U SLUZBU NA ODREDENO VRIJEME

za prijam u sluZbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Stubitke Toplice na radno mjesto referent za
uredsko poslovanje — 1 izvrSitelj (m/Z) na odredeno vrijeme zbog zamjene duZe vrijeme odsutnog
sluZbenika.

Kandidati moraju ispunjavati opée uvjete za prijam u sluzbu iz ¢lanka 12. Zakona o sluZbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Nar. nov. br. 86/08, 61/11, 04/18 i
112/19, dalje: ZSN), te sljedeée posebne uvjete:

— srednja struéna sprema upravnog ili postansko telekomunikacijskog smjera
— najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

— poloZen drZavni ispit I. razine (drZavni stru¢ni ispit)

— poznavanje rada na raGunalu

— vozacka dozvola B kategorije.

U sluzbu ne moZe biti primljena osoba za &iji prijam postoje zapreke iz &lanka 15.1 16. ZSN.
SluZba se zasniva na odredeno vrijeme, odnosno do povratka duZe vrijeme odsutnog sluzbenika.

Na oglas se mogu prijaviti osobe oba spola.

Izrazi koji se koriste u ovom oglasu, a imaju rodno zna€enje koriste se neutralno i odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Ako kandidat ostvaruje pravo na prednost pri zaposljavanju prema posebnom zakonu, duZan je u prijavi
na natjecaj pozvati se na to pravo te priloZiti sve dokaze o ispunjavanju traZenih uvjeta, u kojem slucaju
imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

U Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Stubike Toplice nije osigurana zastupljenost nacionalnih
manjina sukladno Ustavnom zakonu o pravima nacionalnih manjina.

Za kandidate prijavljene na oglas koji ispunjavaju formalne uvjete oglasa, provest ¢ée se prethodna
provjera znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua.

Ako kandidat ne pristupi testiranju i/ili intervjuu, smatrat ¢e se da je povukao prijavu na oglas.

Na web-stranici Opéine Stubitke Toplice: www.stubicketoplice.hr, naknadno ée se objaviti opis poslova
i podaci o plad¢i radnog mjesta koje se popunjava, naéin i vrijeme obavljanja prethodne provjere znanja
i sposobnosti kandidata, podrudja provjere te pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za tu
provjeru.



Na istoj web-stranici te na oglasnoj plo¢i Opéine Stubitke Toplice na adresi Viktora Sipeka 16, Stubidke
Toplice, objavit ¢e se vrijeme odrZavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, najmanje
5 dana prije odrZavanja provjere.

Prije donoSenja rjeSenja o prijmu, izabrani kandidat ¢e se pozvati da u primjerenom roku dostavi
uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.

Uz prijavu na oglas kandidati moraju priloZiti;

— Zivotopis,

— dokaz o odgovarajuéem stupnju obrazovanja (preslika svjedodZbe/diplome),

— dokaz o poloZenom drZavnom ispitu I. razine (drZzavni stru¢ni ispit)

— dokaz o hrvatskom drZavljanstvu (preslik vaZeée osobne iskaznice ili domovnice), odnosno za
osobe sa stranim drZavljanstvom ili osobe bez drZavljanstva dokaz o ispunjavanju uvjeta
propisanih posebnim zakonom i prethodno odobrenje sredi$njeg tijela drzavne uprave
nadleZnog za sluZbeni¢ke odnose, presliku dokaza o drZavljanstvu (osobne iskaznice, putovnice
ili domovnice),

— dokaz o radnom staZu (elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje),

— dokaz o traZenom radnom iskustvu od najmanje 1 godine na odgovarajuéim poslovima
(potvrda dosadasnjih poslodavaca o vrsti poslova i trajanju radnog odnosa, preslika ugovora o
radu, rjeSenja i sl. iz kojih mora biti vidljivo ostvareno radno iskustvo na poslovima traZene
struéne spreme i struke),

— uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 3 mjeseca),

— vlastoruéno potpisanu izjavu da ne postoje zapreke iz ¢lanaka 15. i 16. ZSN te da poznaje rad
na racunalu,

— dokaze temeljem kojih kandidat ostvaruje prednost pri zapo$ljavanju temeljem posebnog
zakona,

— presliku vozacke dozvole.

Pisane prijave na oglas, vlastoru¢no potpisane od strane podnositelja prijave, s navedenom kontakt
adresom, telefonskim brojem i e-mail adresom te s dokazima o ispunjavanju uvjeta, podnose se u roku
od 8 dana od dana objave oglasa kod Hrvatskog zavoda za zaposljavanje. Prijave se podnose na
adresu Opéine Stubitke Toplice, Viktora Sipeka 16, 49244 Stubitke Toplice, uz naznaku ,)PRIJAVA
NA OGLAS REFERENT ZA UREDSKO POSLOVANIE®, osobno ili po§tom preporuceno.

Osoba koja nije podnijela pravodobnu ¥/ili urednu prijavu ili za koju se utvrdi da ne ispunjava formalne
uvjete iz oglasa ne smatra se kandidatom prijavljenim na oglas.

Urednom prijavom se smatra prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u oglasu.

O rezultatima oglasa kandidati ¢e biti obavijesteni u zakonskom roku.

Op¢ina Stubicke Toplice zadrZzava pravo ponistenja oglasa bez posebnog objasnjenja.

OPCINSKI NACELNIK
ipl.ing.agr.

DOSTAVITI: /
1. Hrvatski zavod za zapoSljavanje, PU Krapina, Ispostava Donja Stubica
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